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 Personalización del sistema operativo de entorno gráfico. Organización de la información en los 

dispositivos de almacenamiento: archivos, carpetas, unidades. Procesamiento de texto: funciones 

avanzadas, automatización de tareas. Software para presentaciones: menúes, comandos y 

funciones básicas. Generación de presentaciones. Integración de herramientas en el entorno gráfico 

multitarea. Planilla de cálculo: comandos y funciones básicas, gráficos. Redes informáticas. Internet: 

servicios, navegadores, correo electrónico. Recursos de interacción. Seguridad informática. TIC’s. 


